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JURUSAN TEKNIK Nama SOP : Penggunaan Laboratorium
Dasar Hukum: Pihak Terkait:

1. Kepala Laboratorium
2. Teknisi Laboratorium
3. Mahasiswa

Keterkaitan:

Peralatan/ Perlengkapan:

1. Prosedur ini bertujuan untuk menetapkan tata cara penggunaan
Laboratorium agar kegiatan praktikum, penelitian, maupun pengujian
dapat berlangsung dengan tertib, aman, dan sesuai standar
keselamatan kerja

1. Ruang Laboratorium

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Prosedur ini berlaku di Jurusan Teknik, Politeknik Negeri Madiun

Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan secara elektronik dan/ atau
manual




SOP PENGGUNAAN LABORATORIUM

Pelaksana Mutu Baku
No Langkah Kegiatan Mahasiswa Teknisi. Kepala. Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Laboratorium | Laboratorium
1. | Mulai Formulir
| Penggunaan
2. | Mengajukan jadwal Laboratorium
penggunaan Laboratorium
sesuai prosedur peminjaman
3. | Menyetujui pengajuan

jadwal penggunaan
Laboratorium

v

Membaca dan memahami

aturan Laboratorium yang
berlaku

Menggunakan APD sesuai
dengan jenis kegiatan (jas
lab, masker, sarung tangan,
kacamata pelindung, dll)

Memastikan peralatan dalam
kondisi siap pakai

Mematuhi instruksi selama
kegiatan berlangsung

Tidak diperbolehkan makan,
minum, atau merokok di
dalam Laboratorium

—
-
-
-
O




No

Langkah Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Mahasiswa

Teknisi
Laboratorium

Kepala
Laboratorium

Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

Menjaga kebersihan,
ketertiban, dan keselamatan
kerja

10.

Menggunakan peralatan
Laboratorium sesuai fungsi
dan petunjuk penggunaan

11.

Mematikan semua peralatan
listrik atau instrumen yang
digunakan

12.

Membersihkan area kerja
serta mengembalikan
peralatan ke tempat semula

13.

Mencatat peminjaman atau
penggunaan peralatan pada
logbook laboratorium

14.

Selesai




FORMULIR PENGGUNAAN LABORATORIUM

Waktu Waktu Dosen Jenis K(.egiatan Nama Peralatan Jumlah
No | Tanggal . . NIM (Praktikum/ . yang .
Mulai Selesai Pengampu e Laboratorium | .. Mahasiswa
Penelitian) Digunakan
1
2
3
4
5
6
7
8
9
Diperiksa oleh: Diketahui oleh:
Nama Nama
Jabatan Jabatan
TandaTangan TandaTangan
(Tanda Tangan) (Tanda Tangan)
(Nama Terang) (Nama Terang)




